
事務所代理換發「卡片式統一發票購票證」流程圖 

 

 

 

 

105 年 10 月 5 日起可電洽各分局所窗口

預約10月 11日以後之換發日期及時間。

於預約換發日前 3個工作天，將預約申請表

告知該分局所窗口。 

以電子郵件告知：寄到指定郵

件信箱，郵件標題(主旨)請務

必以「x x x 事務所 105 年 x x

月 x x 日換發購票證預約申請

表」，以避免誤認為垃圾郵件。

以電話傳真告知：傳真到

指定電話。 

接獲分局所回復確認電子郵

件，未獲回復者，務必請電洽

該分局所窗口。 

傳真後 15-20 分鐘，請電

洽該分局所窗口確認。 

攜帶查驗文件，於指定日期及時間，至

分局所預約窗口逐一核對與換發。 

按預約申請表之順序整理備齊查驗文件： 

1、「事務所代理換發『卡片式統一發票購票證』

預約申請表」正本。 

2、當日領證人身分證明文件。 

3、各委託人(營業人)之原存摺式購票證、統一

發票專用章及負責人章。 

完成預約。 

換發完成。 

附件 1 

未預約採現場臨櫃換發者自 105

年 10 月 4 日起換發。 

事務所 

攜帶查驗文件： 

1、委託書或「事務所代理換發『卡片

式統一發票購票證』預約申請表」正

本。 

2、當日受託人或領證人身分證明文件。 

3、各委託人(營業人)之原存摺式購票

證、統一發票專用章及負責人章。 

攜帶查驗文件，至營業人所轄分局

所服務區核對與換發。 


